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CONSULTAS

Servicios de No-Consultoria para la Organizacion y Realizacion de Eventos de
Difusion y/o Capacitacion para la Subsecretaria de Ahorro y Eficiencia
Energética, en el marco del Proyecto GEF de Eficiencia Energética en Argentina

1).- En el detalle sobre la metodologia de trabajo se especifica que el Contratante le
solicitara al Proveedor la realizacion de cada uno de los eventos con al menos VEINTE (20)
dias corridos de anticipacion. De ser asi, es decir 20 dias, estarian quedando 4/5 dias para
contactar invitados, lo cual es muy poco margen de tiempo para contactar y obtener
respuesta positiva. En nuestra experiencia 15/20 dias de anticipacion son los necesarios
para invitar a los potenciales participantes de manera tal que puedan coordinar agendas y
asegurarse cierto éxito con el evento, con lo cual se necesitaria al menos otros 20/30 dias
previos para buscar las locaciones en las ciudades en que se desee realizar el evento que
tengan disponibilidad, solicitar las tres cotizaciones necesarias, realizar las contrataciones,

realizar los pagos, cursar las invitaciones etc.

Tal como se indica en la Seccién Ill, Especificaciones del Servicio a Contratar, apartado 3.2
“Solicitud de Realizacién de Evento (Notificacion)”, los eventos deberan ser notificados por
el Contratante con al menos VEINTE (20) dias corridos de anticipacion.

No obstante, la Subsecretaria tendra en cuenta lo indicado, en los casos que resulte
necesario, dependiendo de las -caracteristicas del Evento, las que se definiran
oportunamente al momento de hacer la solicitud por parte del Contratante, de manera
coordinada y en estrecha relacion con el Proveedor.

2).- ¢Podrian enumerarse los lugares geogréficos donde se realizarian los eventos? Al
menos tener algunos ejemplos de ciudades posibles ya que hay que calcular los costos de

movilidad/alojamiento de un coordinador al evento.

Tal como se indica en la Seccion lll, Especificaciones del Servicio a Contratar, los eventos
podran ser realizados en cualquier provincia del pais del Contratante, siendo en su mayoria
en aquellas ciudades de mayor poblacion.

Los costos de movilidad/alojamiento del Personal del Proveedor se consideran “Gastos
Reembolsables”, conforme Seccién lll, apartado 2.1.5,2.1.6 y 2.1.7
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Se informa que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion detallados

en el Formulario de la Seccién IV.

3).- En la Seccién Ill, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartado 1.1.1, “Servicio
relativo a la difusion del evento y la confirmacion de asistentes”, ;a qué se refiere con
“difusion/contacto especifico con otros actores clave del sector’?

Se espera que el Proveedor difunda el Evento y contacte telefonica y/o electrénicamente no
s6lo a los invitados/asistentes, sino también a otros organismos del sector que tengan
relacion con la Subsecretaria de Ahorro y Eficiencia Energética, por ejemplo: Unién
Industrial Argentina (UIA), Instituto Argentino de Normalizacion y Certificacion (IRAM), etc.

4).- En la Seccion lll, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartado 1.1.4 “Servicio
relativo al momento del evento”, ademas del coordinador general, recepcionistas y fotégrafo,

¢ €s necesario contar con mas personal en cada uno de los eventos?

La cantidad de personal necesario para el normal desarrollo del Evento dependera de las
caracteristicas del mismo, las que se definiran al momento de hacer la solicitud por parte del
Contratante (ver Seccion lll, apartado 3.2).

5).- ¢ Debe haber siempre una persona de coordinacion del Proveedor en cada evento, para

supervisar el correcto desarrollo del mismo?
Al respecto se remite a lo indicado en la Pregunta N° 4.

6).- En la Seccion lll, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartado 1.1.5 “Servicio
relativo a la imprenta de materiales para el evento”, no esta definido el tipo de credenciales
(p.€j.: carton + badge plastico o PVC, con cinta o cocodrilo, etc.), la extension de los
programas, ni el tipo de carteleria.

El material de la credencial, la extensién de los programas y el tipo de carteleria a utilizar en
cada Evento se definira oportunamente, al momento de hacer la solicitud por parte del
contratante (ver Seccion lll, apartado 3.2).

El costo de impresidén y/o adquisicion de materiales a distribuir entre los asistentes, p.ej.:
credenciales, se considera “Gasto Reembolsable”, conforme Seccioén Ill, apartado 2.1.3.
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Se recuerda que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion detallados

en el Formulario de la Seccién IV.

7).- En la Seccion I, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartado 1.1.5, “Servicio
relativo a la imprenta de materiales para evento”, ;qué cosas puntuales implica el “disefio’,
ademas de los CUATRO (4) banners por evento? ;Credenciales, alguna folleteria? El
detalle ayudara a calcular la cantidad de piezas a disefiar y no sélo mandar a imprimir.

El Proveedor debera disenar todo lo indicado en la Seccioén lll, apartados 1.1.5. y 1.1.6, para
el normal desarrollo del evento, de manera coordinada con la Subsecretaria de Ahorro y
Eficiencia Energética, conforme la calidad y cantidad que ésta defina oportunamente, al
momento de hacer la solicitud por parte del Contratante (ver Seccion lll, apartado 3.2).

8).- En la Seccion Ill, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartado 1.1.6 “Servicio
relativo a la realizacion de una encuesta de satisfaccion”, no esta definida si es impresion
(en caso de ser en papel) o la programacion (en caso de ser digital). Siendo insumos
variables, confunde el modo de incorporarlos a la Cotizacion.

Lo relativo a la metodologia de recoleccién y procesamiento de datos se definira al momento
de hacer la solicitud por parte del contratante (ver Seccion lll, apartado 3.2).

El costo de impresidén y/o adquisicion de materiales a distribuir entre los asistentes, p.ej.:
encuestas, se considera “Gasto Reembolsable”, conforme Seccion Ill, apartado 2.1.3.

Se recuerda que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion detallados

en el Formulario de la Seccién IV.
9).- Calidad y cantidad de los materiales a imprimir.

La calidad y cantidad de los materiales a imprimir se definira oportunamente, al momento de
hacer la solicitud por parte del Contratante (ver Seccién lll, apartado 3.2).

El costo de impresién y/o adquisicion de materiales a distribuir entre los asistentes, se
considera “Gasto Reembolsable”, conforme Seccion lll, apartado 2.1.3.
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Se recuerda que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion detallados

en el Formulario de la Seccion IV.
10).- Calidad y cantidad del material fotografico impreso del evento.
Al respecto se remite a lo indicado en la Pregunta N°9.

11).- ¢ Desde qué lugares del extranjero vendrian los disertantes, a fin de estimar los costos
de pasajes? ;Sera siempre UN (1) disertante por evento, o pueden ser mas?

Los costos de movilidad/alojamiento del/los disertante/s se consideran “Gastos
Reembolsables”, conforme Seccién lll, apartado 2.1.5,2.1.6 y 2.1.7

La cantidad de disertantes por Evento se definira oportunamente, al momento de hacer la
solicitud por parte del Contratante (ver Seccion lll, apartado 3.2).

Se recuerda que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion detallados

en el Formulario de la Seccién IV.

12).- ¢ En qué rango rondan los honorarios de los disertantes, tanto si son locales como

extranjeros?

Los costos de honorarios del/los disertante/s se consideran “Gastos Reembolsables”,
conforme Seccién lll, apartado 2.1.8

Se recuerda que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion detallados

en el Formulario de la Seccién V.

13).- En la Seccidn Ill, Especificaciones del Servicio, Apartado 2.2 “Metodologia”, si bien se
aclara que “todos los pagos al Proveedor son en pesos argentinos, aunque éste tenga que
realizar pagos en moneda extranjera”, no queda claro como se realizara la correspondiente
conversion para que no termine resultando en una pérdida por las posibles variaciones

cambiarias.
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En este supuesto, se abonaréa en los plazos establecidos en el modelo de contrato incluido
en la Seccion V, tomandose en cuenta la cotizacion oficial de la moneda extranjera de que
se trate, “Vendedor BNA”, a la fecha del efectivo pago/erogacién por parte del Proveedor.

14).- En lo que se refiere a la Seccion I, Especificaciones del Servicio, Apartado 3.4
“Aprobacién del Informe de Avance y Pago Asociado”, es posible, dependiendo las ciudades
en las que se deseen realizar los eventos, que no se cuente con TRES (3) locaciones
adecuadas con las caracteristicas que se requieran para los eventos. En esos casos, ¢co6mo
se procederia?

En caso de que en la locacién elegida para la realizacién del Evento no sea posible obtener
TRES (3) ofertas comparables por cada Servicio o bien que deba adquirir en el cumplimiento
de la actividad, conforme lo indicado en la Seccién Ill, Apartado 3.4 “Aprobacion del Informe
de Avance y Pago Asociado”, el Proveedor debera dejar asentada dicha situacién en el
Informe de Avance, a fin de obtener la Aprobacién del mismo por parte del Contratante.

15).- En la Seccion Ill, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartados 4.1.2, “Plan de
Trabajo’, y 4.1.3 “Metodologia de Coordinacion, Discusion y Planificacion”, ;a qué se refiere
con “discusion y planificacion”, mas alla de un cronograma?

El “Plan de trabajo” refiere a como encarara el Proveedor la realizacién del evento. La
"discusion y planificacién" refieren a que el Proveedor encuentre oportuno, segun el tipo de
Evento, sugerir algin modo de realizacion del mismo que amerite la discusion con el

Contratante, eventualmente.

16).- ¢ El monto a incluir en el Formulario de Cotizacién de la Seccion 1V es por Evento (valor

unitario)?

Segun surge del Formulario de Cotizacion incluido en la Seccién IV, el monto a detallar debe
ser por Evento, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion.

17).- ¢ Es correcto que el importe final esté calculado sobre el maximo de asistentes y el

maximo de duracién del evento?
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El importe final por Evento dependera de cada Proveedor y de la forma en que cada uno
integre su Cotizacién, no pudiendo esta Subsecretaria indicar una “manera correcta” de
calcularlo.

18).- No es claro dentro de qué item incluir los honorarios por gestion, coordinacion del
evento, realizacion de encuestas y evaluacion de resultados, armados de informes, etc.
¢ Seria dentro del punto “Gestion total de la organizacion y realizacion del evento”, junto con
los gastos reembolsables?

Segun surge del Formulario de Cotizacién incluido en la Seccién 1V, el Proveedor debera
cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion, conforme la tabla alli incluida.
Se recuerda que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”.

19).- En la Seccion V, Modelo de Contrato, Apartado 4, se describen cuales items son
considerados “Gastos Reembolsables”. En el Formulario de Cotizacion de la Seccion IV no
se detallan éstos servicios que si encontramos detallados como “Reembolsables” en la
Seccion V y no se entiende si éstos deben ser considerados dentro del honorario o no.

Los “Gastos Reembolsables” enumerados en la Seccién V son los detallados en la Seccién
I, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartado 2.
Se recuerda que el Proveedor no deberd incluir en la cotizacién a presentar los “Gastos

Reembolsables”, debiendo cotizar Unicamente los honorarios unitarios de Gestion detallados

en el Formulario de la Seccién V.

20).- Respecto de los Gastos Reembolsables, ;de qué manera se contemplaria el impuesto
a los débitos y créditos bancarios que implica un 1.2% del total de lo que se contrate (0.6%
al realizar y 0.6% al momento de recibir el reintegro)?

Los gastos que demande la gestién de todos los “Gastos Reembolsables” enumerados en la
Seccion lll, Especificaciones del Servicio a Contratar, Apartado 2, podran ser incluidos en
los honorarios unitarios de Gestion detallados en el Formulario de la Seccién IV. En cuanto a
este punto, nos remitimos a lo indicado en la pregunta N°17.
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21).- Respecto de los Gastos Reembolsables, ;el periodo de financiacion de éstos gastos
seria desde el momento en que sea necesario contratarlo hasta TREINTA (30) dias

posteriores a la realizacion del evento?

Conforme lo indicado en la Seccion lll, Especificaciones del Servicio, Apartado 5.5
“Formalidades”, todos los pagos se efectuaran en PESOS dentro de los TREINTA (30) dias
contados a partir de la presentacion por parte del Proveedor de las facturas en duplicado al
Coordinador del Contratante designado en el contrato a suscribir. En idéntico sentido,
Seccién V, Modelo de Contrato, apartados 3.E y 4.D.

22).- En la Seccidn V, Modelo de Contrato, Apartado 10, cuando menciona que el Proveedor

sera responsable de contratar los seguros pertinentes, ;a cuales puntualmente se refiere?

El Proveedor debera contratar todos aquellos seguros necesarios que le sean exigidos
legalmente conforme su calidad de tal, dependiendo los mismos de cada Evento. A modo de
ejemplo, se detallan los siguientes: seguros relativos al personal a su cargo que prestara
servicios en el evento (ART); responsabilidad civil, etc.

23).- Ademas de la documentacion de la empresa que se solicita en la Seccion Il y del
Formulario de Cotizaciéon completo de la Seccion 1V, ;hay que presentar antecedentes en

eventos similares o algun otro material?

Segun el apartado 3 de la Seccién I, Instrucciones para los Participantes, el Proveedor
debera tener experiencia en: coordinacion y conduccién de grupos interdisciplinarios;
organizacion de eventos; coordinacién de talleres y elaboracién de programas, etc.

Asimismo, el apartado 6 de la misma Seccion prevé la presentacion del Contrato/Estatuto
Social o equivalente, copia legalizada/autenticada del Poder que autoriza al representante
del Proveedor a comprometer con su firma a la empresa, Certificado Fiscal para contratar
con la Administracion Publica emitido por la AFIP vigente/Multinota o Constancia de Tramite

en Curso.

24).- En caso de encontrarse vencido el Certificado Fiscal para contratar con la
Administracion, ;sirve en esta instancia presentarles el anterior y que esta en tramite el

nuevo?
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En tal caso, el Proveedor debera presentar junto con su Cotizacién la Multinota expedida por
la AFIP, de fecha anterior a la establecida como limite para la presentacion de la misma.

25).- Los Proveedores a los que se les contraten los diferentes servicios reembolsables
(hoteles, salones, catering, etc.), ;también deben contar con el Certificado Fiscal para
Contratar con la Administracion Publica emitido por AFIP? Si bien se especifica que dicho
certificado debe presentarlo el Proveedor que se presente a cotizar en este concurso, al
requerir que a su vez que las facturas a presentar para el reintegro estén a nombre del
Ministerio, nos ha surgido esa duda.

No sera necesario que se presente ningin otro Certificado ademas del que corresponda al
Proveedor que participe del presente concurso.

26).- ¢ La presentacion de la Cotizacion es personal, o sélo se envia el sobre? ;Hay que

presentar la Cotizacion firmada?

La Cotizacion debera estar firmada en su totalidad por el Representante Legal del
Proveedor, pudiendo presentar la oferta en sobre cerrado cualquier persona, segun lo
indicado en el Pedido de Cotizacion, Seccién Il, Instrucciones a los Participantes, apartado
5, “Presentacion de las Ofertas” y Seccion |, Carta de Invitacion.

27).- ¢Nos podran indicar si usualmente en este tipo de eventos los disertantes vienen de
América Latina, o debemos considerar también el resto del mundo? ;Suele asistir uno, o
mas por evento? No es para tomarlo en la cotizacion puntualmente, sino para poder hacer

un calculo de montos a financiar y los correspondientes impuestos y cargos administrativos.

Al respecto, se informa a los Proveedores que la SUBSECRETARIA DE AHORRO Y
EFICIENCIA ENERGETICA espera realizar aproximadamente DOS (2) eventos con
disertantes extranjeros, asistiendo a cada uno de ellos no mas de UN (1) disertante del
exterior. A modo de ejemplo y como referencia pueden tomarse los honorarios de
consultores de Espafa y Estados Unidos. No obstante, se recuerda que conforme lo
indicado en la Seccion lll, Especificaciones del Servicio, las condiciones detalladas de cada
Evento seran informadas al momento de la Notificacion al Proveedor (Apartado 3.2 de la
Seccion 1ll), dependiendo de las necesidades especificas del caso, las que se definiran
oportunamente al momento de hacer la solicitud por parte del Contratante, de manera
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coordinada y en estrecha relacion con el Proveedor, no siendo lo indicado mas arriba
vinculante ni limitante alguno para esta SUBSECRETARIA.

28).- Solicitamos que en la medida de lo posible se nos aclare si es necesario establecer
una garantia de mantenimiento de oferta por medio de una pdliza de caucion, cheque
certificado y/o similar o si la sola manifestacion en la cotizacion de mantenimiento de la
oferta por 30 dias posterior a la fecha limite de presentacion es suficientemente valido.

Conforme lo indicado en la Seccién Il, Apartado 1 “Marco Legal”, seran de aplicacion las
normas del Banco Mundial, las que consideran suficientemente valida la manifestacion por
parte del Proveedor en su cotizaciéon del mantenimiento de la oferta por TREINTA (30) dias,
no siendo necesaria ninguna otra garantia. La suscripcién de la cotizacion resulta vinculante
para el Proveedor.

29).- En cuanto a los honorarios de los disertantes extranjero, la SSAyEE ha informado que
“a modo de ejemplo y como referencia pueden tomarse los honorarios de consultores de
Espafia y Estados Unidos.” Dado que nosotros desconocemos los rangos de esos

honorarios como para poder tomar de referencia. ;Nos podran orientar?

Al respecto, se informa a los Proveedores que pueden tomar de referencia un valor
aproximado de USD 2.000,00 por dia en concepto de honorarios para disertantes
extranjeros. No obstante, se recuerda las condiciones detalladas de cada Evento seran
informadas al momento de la Notificacién al Proveedor (Apartado 3.2 de la Seccion lll),
dependiendo de las necesidades especificas del caso, las que se definiran oportunamente al
momento de hacer la solicitud por parte del Contratante, de manera coordinada y en
estrecha relacion con el Proveedor, no siendo lo indicado mas arriba vinculante ni limitante
alguno para esta SUBSECRETARIA.

eficienciaenergetica@minem.gob.ar
cparedes @minem.gob.ar
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